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COMPONENTE INFORMATICO

El componente informdtico dentro de la ejecucion del proyecto:
“MEJORAMIENTO DE LOS SERVICIOS DE PLANIFICACION Y GESTION
TERRITORIAL DE LA SUB GERENCIA DE ORDENAMIENTO
TERRITORIAL, DE LA GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL,
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO”, tiene como objetivo
principal, el desarrollo del Sistema integrado de planificacion y
gestion territorial de la Provincia del Cusco, e/l mismo que hace uso de
herramientas tecnoldgicas de vanguardia, para la implementacion y
puesta en funcionamiento de los software de Sistema de Recoleccion
de Informacion de Fichas Observacionales, Gestion Documentaria
Urbana, Gestion de Datos Abiertos, Alerta Urbana, Gestion de Planes
Territoriales, Evaluacion y Monitoreo de Planes Territoriales, y
mddulos adicionales que aporten a la gobernanza del territorio de
nuestra provincia.

Realizando actividades como el andlisis de datos, andlisis de datos
espaciales, modelado, simulaciones, migracion de informacién,
desarrollo de software (backend y frontend), despliegue e
implantacion, pruebas y correccién de bugs, capacitaciones, soporte
y generacion de manuales; todas estas dentro del marco de la Norma
Vigente de Gobierno Digital.
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INTRODUCCION AL SISTEMA DE Zzsslrtig;'/s;otr;f;me;;rlasfsgtgﬁz/Zn materia de planificacion, inversion y
GESTION DE PLANES TERRITORIALES

A través del presente manual de usuario, se explicard de manera clara y
practica el uso de la herramienta, con el objetivo de facilitar su
adecuada implementacion y garantizar que la informacién gestionada
se convierta en un insumo estratégico para la formulacién, monitoreo y
evaluacion de los planes territoriales que orientan el desarrollo integral y
sostenible de la provincia del Cusco.

En el marco del desarrollo territorial sostenible, la recopilacion,
sistematizacion y gestion precisa de informacion sobre los planes y
procesos de ordenamiento territorial constituye un componente esencial
para planificar, administrar y orientar el crecimiento equilibrado de las
ciudades y regiones. Con este propodsito, se presenta un Sistema de
Gestion de Planes Territoriales, disefiado especificamente para atender
las particularidades de la provincia del Cusco, una region de especial
relevancia histdrica, cultural, ambiental y arquitectonica.

La provincia del Cusco, reconocida por su valioso patrimonio cultural y
natural, enfrenta retos y oportunidades singulares en materia de
ordenamiento y planificacion del territorio. La adecuada comprension y
articulacion de los distintos instrumentos de planificacion —como los
planes de desarrollo urbano, rural, ambiental y de gestion del riesgo—
resulta fundamental no solo para la preservacion del patrimonio y la
sostenibilidad ambiental, sino también para promover un crecimiento
ordenado, inclusivo y resiliente, alineado con las necesidades de la
poblacion.

Este sistema ha sido concebido para gestionar de manera integral los
planes territoriales en sus diferentes niveles y etapas, permitiendo el
registro, actualizacion, seguimiento y evaluacion de los instrumentos de
planificacion. Contempla aspectos relacionados con el uso del suelo, la
zonificacion urbana y rural, la infraestructura fisica y social, la gestion
ambiental y la articulacion interinstitucional, entre otros factores
determinantes para la configuracion y administracion del territorio.

o

La informacion gestionada a través del sistema permitird disponer de
datos actualizados, consistentes y accesibles, contribuyendo a la toma
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OBJETIVO DEL MANUAL

El presente manual tiene como objetivo servir como guia integral para el
usuario con el rol de USUARIO EXTERNO dentro del sistema de GESTION
DE PLANES TERRITORIALES. Esta disefiado para proporcionar una
comprension profunda y estructurada sobre el uso del mddulo de
Observaciones y Recomendaciones a los Estudios y sintesis.

A través de este documento, se busca dotar a los usuarios de los
conocimientos conceptuales y operativos necesarios para administrar el
sistema de manera eficiente, optimizando el aprovechamiento de los
recursos disponibles y promoviendo una gestién moderna, agil y
alineada con los objetivos estratégicos de la institucion.

Asimismo, este manual establece un marco de referencia que garantiza
que las operaciones dentro del sistema se desarrollen bajo criterios de
control, seguridad y buenas practicas, contribuyendo a mantener la
integridad, coherencia y eficacia de la informaciéon registrada vy
procesada.

PUBLICO OBJETIVO

Usuario: Externo
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REQUISITOS TECNICOS

Tabla 1 Requisitos Técnicos

e Sistema Operativo: Windows 10 o superior /
macOS 10.13 o superior / Linux Ubuntu 20.04 o
superior.

e Navegadores: Chrome, Firefox, Microsoft Edge.

Requerimientos
de software

e Procesador: Intel Core i3 de 7ma generacién o
superior (o su equivalente en AMD).

e Memoria RAM: Minimo 8 GB (recomendado 16
GB o mas, para un mejor rendimiento).

e Almacenamiento: Al menos 256GB minimo o 1TB
recomendable.

e Pantalla: De 23.8" como minimo, con resolucién

Requerimiento de 1366x768; recomendable una de 27" con
de hardware resolucion de 2560x1440 (2K) para mejor
visualizacion o usuarios especialistas de la
Subgerencia de Ordenamiento  Territorial

Provincial.

® |ector de DNI electrénico para firma digital
(para los wusuarios que requieran firmar
digitalmente documentos de
observacién/recomendacion generados).

e Conexion estable a internet de 100MB (minimo)

Requerimientos o superior
de red o Url de acceso:
https://gestiondeplanes.municusco.com/
Elaborado por: Componente Informatico PMSPGT-SGOTP, 2025
t§ \
T

Vol
QOSQO

IUNICIPALIDAD PROVINGIAL DEL CUSCO
GDUR - SGOTF - PMSPGT

UNICIPALIDAD PROVINGIAL DEL CUSCO
GDUR - SGOTP - PMSPGT

UNIGIPALIDAD PROVINGIAL DEL GUSCO
GDUR - SGOTP - PMSPGT

Ing. lvanov Triveio Huemannahui Br., Irvin Qctavie Quispe Culipa

ASISTENTE TECNICG B

Ing. Cintia Y. Fernandez Guevara Br.

ESPECIALISTA DEL COMPGNENTE INFORMATICO.

2ein M. Calderon Covarruhias

Br. Orlando Cana Apu Br. Wiliams Letona Asto Est. Fernande R. Castillo Zarate

ASISTENTE

BEL TE EL
cIp: 325407 cip: 223408 BN 48174670

DNE 73360564

INFORMATICO  ASISTENTE TECNICO DEL COMPGNENTE INFORMATICO.

ONIT3a81224

ASISTENTE TECNICO DEL COMPONENTE INFORMATICO
DN 70324255

AUXILIAR DEL COMPGNENTE INFORMATICO
DNz 47122438



MURNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO
‘GDUR - SGOTP - PMSPGT

Ing. Jennifer Farfin Luna

o

CIP: 286335

o

o

GERENCIA DE
DESARROLLO
URBANO Y RURAL

MUNICIPALIDAD

PROVINCIAL
DEL CUSCO

PROVINCIAL

1. MANUAL DE USO

Como primera accién, abrimos una nueva pestafia en el navegador de
nuestra preferencia, e ingresamos la siguiente direccion URL:
https://gestiondeplanes.municusco.com

Imagen 1 Pantalla de inicio

SUBGERENCIA DE
ORDENAMIENTO TERRITORIAL
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Elaborado por: Componente Informatico PMSPGT-SGOTP, 2025

La pantalla de inicio contiene accesos directos a los médulos que ofrece
el sistema para los usuarios. Estos accesos son: la creacion de
Observaciones, la creacién de Escenarios, el Mapa de escenarios, el
Manual de Observaciones, el Manual de Escenarios y la Lista de
escenarios.
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1.1. OBSERVACIONES

Al hacer clic en “Observaciones”
(https://gestiondeplanes.municusco.com/estudios/), el sistema

muestra la vista de los componentes. Para detallar el uso de estd vista la
explicaremos detalladamente:

Imagen 2 Vista de componentes para la creacion de Observaciones

R _ " @M

Elaborado por: Componente Informatico PMSPGT-SGOTP, 2025

El sector 1, que se encuentra en la parte superior derecha de la ventana,
muestra los botones de acciones, el sector 2, que se muestra en la parte
central de la vista, muestra los componentes, y el sector 3 muestra la
informacion detallada y los botones relacionados a un componente.
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1.1.1. BOTONES DE ACCIONES

Imagen 3 Botones de acciones

Elaborado por: Componente Informatico PMSPGT-SGOTP, 2025

Estos botones contienen diferentes acciones que se van a describir a
continuacion:

- El botén 1 permite la descarga del manual de usuario para el
correcto uso del sistema.

- El botdn 2 permite la descarga de la norma de “VIVIENDA,
CONSTRUCCION Y SANEAMIENTO".

- El botén 3 permite la descarga del video tutorial para usar
correctamente el sistema.

- El botén 4 muestra informacién de soporte.
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1.1.2. LISTA DE COMPONENTES

Imagen 4 Listado de componentes
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Elaborado por: Componente Informéatico PMSPGT-SGOTP, 2025

Como se puede ver en esta seccidn, se listan todos los componentes
disponibles.

tr 1,
N
i‘ 2R

\ )i \
\U NN(

IUNICIPALIDAD PROVINGIAL DEL CUSCO
GDUR - SGOTF - PMSPGT

UNICIPALIDAD PROVINGIAL DEL CUSCO
GDUR - SGOTP - PMSPGT

MUNIGIPALIDAD PROVINGIAL DEL GUSCO
GDUR - SGOTP - PMSPGT

QOSGO

Ing. Cintia Y. Fernandez Guevara Ing. fvanov Trivefo Huamoeniahui Br. Irvin Qctavie Quispe Culipa

Br. Edwin M. Calderon Covarrubias

ESPECIALISTA DEL COMPGNENTE INFORMATICO.
cIp: 325407

ASISTENTE TECNICG B

EL ASISTENTE
BN 48174670

BEL TE
cip: 223408

INFORMATICO
DNE 73360564

Br. Ovlande Cana Apu Br. Wiliams Letona Asto
ASISTENTE TECNICO DEL COMPONENTE INFORMATICO  ASISTENTE TECNICO DEL COMPONENTE INFORMATICO
NI 73951224 NI 7325255

Est. Fernunde R. Castillo Zarate
AUXILIAR DEL COMPGNENTE INFGRMATICG
DNI: 47122838
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11.3. INFORMACION DETALLADA Los botones representados con los numeros 6 y 7 contienen vistas las

cuales se van a especificar a continuacion.

Imagen 5 Informacién de un componente

11.3.1. VER MAPA

— -I Imagen 6 Mapa de observaciones
AMBIENTAL S GOR P = =
[ - fie 3 ]
T 4]
AMBIENTAL
[ 2 = pecomendacionss 5 ]

Elaborado por: Componente Informatico PMSPGT-SGOTP, 2025

Cada uno de los componentes contiene informacién que se detallan a
continuacioén, identificada por ndmeros en color negro sobre un fondo

amarillo:
Elaborado por: Componente Informéatico PMSPGT-SGOTP, 2025
1. Es el nombre del componente.
2. Es el logo del componente En esta vista se visualiza el mapa con los puntos geograficos en los que
3. Es la cantidad de estudios relacionados a este componente. fueron generadas las observaciones y/o recomendaciones.
4, Es la cantidad de observaciones relacionadas a este componente. L . d | o 1 ) fil h
5. Es |a cantidad de recomendaciones relacionadas a este a seccion representada por el numero 1 contiene filtros para hacer una

busqueda especifica en el mapa, como el rango de fechas, el

componente. ) i
componente al que pertenecen y las observaciones o recomendaciones.

Es el botdn para acceder al mapa de visualizacidn de

o

o

§§ : observaciones y recomendaciones.
is = 7. Es el botdon para crear una nueva recomendacion u observacion a
é% ;éf un estudio relacionado a este componente.
5 ]
3 g o
i o b
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UNIGIPALIDAD PROVINGIAL DEL EUSCO fhreh
GDUR - SGOTE - PHSPCT

UNICIPALIDAD PROVINGIAL DEL CUSCO

T QOSQO

Ing. Cintia Y. Fernandez Guevara Ing. fvanov Trivefo Huamoeniahui Br. Irvin Qctavie Quispe Culipa  Br. Ediwein M. Calderon Covarrubias Br. Ovlande Cana Apu Br. Wiliams Letona Asto Est. Fernundo R. Castitlo Zarate
ESPECIALISTA DEL COMPONENTE INFORMATICO: oEL e ASISTENTE TECNICO DEL T ASISTENTE INFGRMATICO  ASISTENTE TECNIGO DEL COMPONENTE INFORMATICO  ASISTENTE TECNICO DEL COMPONENTE INFORMATICO AUKILIAR DEL COMPGNENTE INFORMATICO
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MUNIGIPALIDAD PROVINGIAL DEL GUSCO
GDUR - SGOTP - PMSPGT

MUNIGIPALIDAD PROVINGIAL DEL CUSCO
GDUR - SGOTP - PMSPGT

MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DEL CUSCO
GDUR - SGOTP - PMSPGT

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO
GDUR - SGOTP - PMSPGT

JUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO
GDUR - SGOTP - PMSPGT
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GERENCIA DE
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DEL CUSCO PROVINCIAL

URBANO Y RURAL

Imagen 7 Filtros del mapa

Rango de fechas:

2025/12/03 - 2025/12/03

Componente:
' Seleccionar ... -
Tipo:
Seleccionar ... v

-~ -

|\\E Q, BUSCAR jl

Elaborado por: Componente Informatico PMSPGT-SGOTP, 2025

La seccidon representada por el niumero 2 contiene los botones que
interactdan con el mapa. Estos botones realizan diferentes funciones, las
cuales se detallan a continuacion:

MUNIGIPALIDAD PROVINGIAL DEL CUSCO
GDUR - SGOTP - PMSPGT

MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DEL CUSCO
GDUR - SGOTP - PMSPGT

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO
GDUR - SGOTP - PMSPGT

SUBGERENCIA DE
ORDENAMIENTO TERRITORIAL

10

JUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO
GDUR - SGOTP - PMSPGT

“MEJORAMIENTO DE LOS SERVICIOS DE PLANIFICACION Y GESTION TERRITORIAL
DE LA SUBGERENCIA DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL PROVINCIAL DE LA GERENCIA
DE DESARROLLO URBANO Y RURAL”

Tabla 2 Botones de controles del mapa

Este botdn permite la vista del mapa en Pantalla Completa,
la cual puede desactivarse pulsando el botén “Esc” del
teclado.

Estos botones hacen zoom al mapa, el botén con el signo
“+" 3cerca la vision y el botén con el signo “-" aleja la vision.
El Ultimo botén de este grupo hace que rote el mapa hacia
la direccion Norte.

2D

Elaborado por: Componente Informatico PMSPGT-SGOTP, 2025

Este botdn alterna la vista del mapa entre 2D y 3D.

B
g

Este botdn despliega el menu para gestionar las capas del
1| mapa, el cual se especificard en el préoximo parrafo.

El menud para gestionar capas contiene las capas base, ortofotos, mapas
base y mapas tematicos que estan en el sistema, los cuales se pueden
activar y desactivar segun la necesidad del usuario.

IUNICIPALIDAD PROVINGIAL DEL CUSCO
GDUR - SGOTF - PMSPGT

UNICIPALIDAD PROVINGIAL DEL CUSCO
GDUR - SGOTP - PMSPGT

MUNIGIPALIDAD PROVINGIAL DEL GUSCO
GDUR - SGOTP - PMSPGT

Ing. fvarow Trivefto Huamanfahui Br. Irvin Octavie Quispe Culipa  Br.

ASISTENTE TECNICG B ASISTENTE

Ing. Cintia Y. Fernandez Guevara
ESPECIALISTA DEL COMPONENTE INFORMATICO.

dein M. Calderon Covarrubias

BEL TE EL
cIp: 325407 cip: 223408 BN 48174670

DNE 73360564

Br. Wiliams Letona Asto
ASISTENTE TECNICO DEL COMPONENTE INFORMATICO
NI 7325255

Est. Fernunde R. Castillo Zarate
AUXILIAR DEL COMPGNENTE INFGRMATICG
DNI: 47122838

Br. Ovlande Cana Apu
ASISTENTE TECNICO DEL COMPONENTE INFORMATICO
NI 73951224

INFORMATICO
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Imagen 8 Gestor de capas del mapa

2
Il

Capas del mapa

100%
100% f
) Google Maps — -
100%
100%
Ortofoto Provincial Cusco |
100%
— Capa Base —— ..
100%
Borde Urbano i :
100%
Limites Distritales i .
100%

Capa Tematica — .

k..

Elaborado por: Componente Informatico PMSPGT-SGOTP, 2025

La seccidon 3 representa un botdén, en cual al hacer clic, podras dirigirte a
la pagina de inicio del sistema para los usuarios externos.

La seccién 4, que también representa un botdn, te dirigird a la pagina
principal de los estudios la cual ya fue descrita en el punto 1L.1.

n

MUNIGIPALIDAD PROVINGIAL DEL CUSCO
GDUR - SGOTP - PMSPGT

MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DEL CUSCO
GDUR - SGOTP - PMSPGT

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO
GDUR - SGOTP - PMSPGT

ORDENAMIENTO TERRITORIAL

JUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO
GDUR - SGOTP - PMSPGT

DE DESARROLLO URBANO Y RURAL”

1.1.3.2. CREAR NUEVO REGISTRO

Para registrar una nueva observacidn o recomendacidon se tiene la

siguiente vista:

Imagen 9 Sectores para registrar una recomendacioén y/o observacién

O ST SO NS ST ®[eoco)
I A

@
\__ Smey

©

En la seccién 1 tenemos el grupo de botones de descarga, de los cuales
ya se ha descrito su funcionalidad en el apéndice 11.1. Botones de
descargas.

AN

Elaborado por: Componente Informatico PMSPGT-SGOTP, 2025

En la seccién 2 tenemos la lista de estudios relacionados al componente
y la lista de archivos relacionados a dicho estudio. Esta funcionalidad
cambiard de acuerdo al titulo que pulsemos en la parte superior.

UNICIPALIDAD PROVINGIAL DEL CUSCO
GDUR - SGOTP - PMSPGT

IUNICIPALIDAD PROVINGIAL DEL CUSCO
GDUR - SGOTF - PMSPGT

MUNIGIPALIDAD PROVINGIAL DEL GUSCO
GDUR - SGOTP - PMSPGT

Ing. Cintia Y. Fernandez Guevara Ing. fvanov Trivefo Huamoeniahui Br. Irvin Octavie Quispe Culipa  Br.

dein M. Calderon Covarrubias

ESPECIALISTA DEL COMPGNENTE INFORMATICO.
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ASISTENTE TECNICG B ASISTENTE
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Br. Wiliams Letona Asto
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Imagen 10 Botones de la seccién 1

Archivos ¢

®

Estudios

SINTESIS - 30 de septiembre de 2025

COMPONENTE DE ECOSISTEMAS

ESTUDIO - 30 de septiembre de 2025

Elaborado por: Componente Informéatico PMSPGT-SGOTP, 2025

Nota: Los botones representados por la letra A tienen la funcion de
minimizar toda la columna en la que se muestra los estudios, como se
puede ver a continuacion:

12

MUNIGIPALIDAD PROVINGIAL DEL CUSCO
GDUR - SGOTP - PMSPGT

MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DEL CUSCO
GDUR - SGOTP - PMSPGT

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO
GDUR - SGOTP - PMSPGT

JUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO
GDUR - SGOTP - PMSPGT
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Imagen 11 Vista minimizada de la seccion 1

LISTA DE OBSERVACIONES/RECOMENDACIONES

La seccion de observaciones y recomendaciones estara abierta al pablico del 20 de octubre al 15 de diciembre del afio en curso

o
W

!

rrg Documento

Elaborado por: Componente Informéatico PMSPGT-SGOTP, 2025

Inicialmente se va a listar los estudios relacionados al componente
seleccionado, es por eso que el titulo ESTUDIOS representado por la letra
B se encuentra subrayado.

En la letra D se muestra la informacién del estudio: el nombre del
estudio, el tipo (ESTUDIO O SINTESIS), la fecha de publicaciéon y un botén
con el icono de una lapiz. Este botén realizara la funciéon de seleccionar el
estudio para poder ver sus archivos relacionados. Al hacer clic en este
botén, muestra la lista de archivos relacionados y se ve reflejado en la
cabecera ya que el titulo ARCHIVOS representado por la letra C ahora
esta subrayado.

Se puede volver a la lista de estudios y viceversa, haciendo clic en los
titulos de la cabecera con sus respectivos nombres.

% &

Vi |
QOSQO

IUNICIPALIDAD PROVINGIAL DEL CUSCO
GDUR - SGOTF - PMSPGT

UNICIPALIDAD PROVINGIAL DEL CUSCO
GDUR - SGOTP - PMSPGT

MUNIGIPALIDAD PROVINGIAL DEL GUSCO
GDUR - SGOTP - PMSPGT

Ing. lvanov Triveio Huemannahui Br., Irvin Qctavie Quispe Culipa
ASISTENTE TECNICO DEL
N 48172670

Ing. Cintia Y. Fernandez Guevara
ESPECIALISTA DEL COMPONENTE INFORMATICO.
CIp; 325407

ASISTENTE

BEL TE
cip: 223408 DNE 73360564

Br. Edwin M. Calderon Covarrubias
INFORMATICO

Br. Wiliams Letona Asto
ASISTENTE TECNICO DEL COMPONENTE INFORMATICO
NI 7325255

Est. Fernunde R. Castillo Zarate
AUXILIAR DEL COMPGNENTE INFGRMATICG
DNI: 47122838

Br. Ovlande Cana Apu
ASISTENTE TECNICO DEL COMPONENTE INFORMATICO
NI 73951224
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Imagen 12 Lista de archivos de un estudio

SUBGERENCIA DE
ORDENAMIENTO TERRITORIAL

@ Estudios Archivos

Nro Documento Acciones

3 [ SONSER DE n

Elaborado por: Componente Informatico PMSPGT-SGOTP, 2025

Tabla 3 Botones de controles del mapa

del navegador que estés usando.

Elaborado por: Componente Informéatico PMSPGT-SGOTP, 2025

CIP: 286335

MUNIGIPALIDAD PROVINGIAL DEL CUSCO
GDUR - SGOTP - PMSPGT

MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DEL CUSCO
GDUR - SGOTP - PMSPGT

Descripcion

. Este botdn cargara el archivo en la seccién 3 de |a vista.

Este botdn abrird el mismo archivo en una nueva ventana

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO
GDUR - SGOTP - PMSPGT

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO

Imagen 13 Visor de documento de un archivo

Documento

MEJORAMIENTO DE LOS SERVICIOS DE
PLANIFICACION Y GESTION TERRITORIAL

MUNICIPAUDAD PROVINCIAL DEL

EQuIPOTECNICO

Elaborado por: Componente Informéatico PMSPGT-SGOTP, 2025
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Finalmente, en la seccidn 4 se muestra el formulario para registrar una
nueva observacién o recomendacion. El formulario se divide en 4 grupos
de datos que son: Datos principales, Datos de contacto, Ubicacién y

Observacion o Recomendacion.

MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DEL CUSCO
GDUR - SGOTF - PMSPGT

GDUR - SGOTP - PMSPGT

MUNIGIPALIDAD PROVINGIAL DEL GUSCO 2. MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DEL CUSCO

Ing. Cintia Y. Fernandez Guevara Ing. fvanov Trivefo Huamoeniahui Br. Irvin Qctavie Quispe Culipa

ESPECIALISTA DEL COMPGNENTE INFORMATICO.

ASISTENTE TECNICG B

BEL TE EL
cIp: 325407 cip: 223408 BN 48174670

ein M. Calderon Covarrubias Br. Ovlande Cana Apu Br. Wiliams Letona Asto
INFORMATICO  ASISTENTE TECNICO DEL COMPONENTE INFORMATICO  ASISTENTE TECNICO DEL COMPONENTE INFORMATICO

ONIT3a81224 DN 70324255

Est. Fernunde R. Castillo Zarate

AUXILIAR DEL COMPGNENTE INFORMATICO
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Imagen 14 Formulario de registro de una observacién o recomendacién Luego de ingresar el ndmero de documento ocurrirdan una de estas
situaciones:

Nuevo Registro

Caso 1: Si el usuario registra una observacién por primera vez, el sistema
desplegara una notificacién en la cual nos preguntard si deseamos
Datos principales hd consultar los datos en RENIEC, de seleccionar Sl, se recuperaran los datos
correspondientes a sus nombres y apellidos. De marcar NO, debemos

Datos de contacto v i .
introducir los datos manualmente.
Ubicacion AV
Imagen 15 Formulario de registro - Datos principales
Observacién o Recomendacién S

Notificacion

cDeseas buscar el nimero de documento

en Reniec?

Elaborado por: Componente Informatico PMSPGT-SGOTP, 2025

=0 0

Elaborado por: Componente Informéatico PMSPGT-SGOTP, 2025

. A continuacién se mostraran los campos de cada uno de los grupos de

g
2 s . . . )
gk § datos del formulario. En Datos Principales, primero se debe seleccionar
e . . P .. . -
s g: el tipo de documento de identificacion e ingresar el namero de
=g N
3 £i¢ documento.
= S X Y
3 =
2 14 =

o

\\/"J\

QOSQO

MUNIGIPALIDAD PROVINGIAL DEL CUSCO
GDUR - SGOTP - PMSPGT

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO
GDUR - SGOTP - PMSPGT

IUNICIPALIDAD PROVINGIAL DEL CUSCO
GDUR - SGOTF - PMSPGT

UNICIPALIDAD PROVINGIAL DEL CUSCO
GDUR - SGOTP - PMSPGT

MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DEL CUSCO
GDUR - SGOTP - PMSPGT

MUNIGIPALIDAD PROVINGIAL DEL GUSCO
GDUR - SGOTP - PMSPGT

JUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO
GDUR - SGOTP - PMSPGT
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Imagen 16 Formulario de registro - Datos principales pertenecer a una entidad, el sistema mostrara el tipo de oficina y se
_ debera seleccionar la oficina exacta a la que pertenece.
_E Nuevo Registro
También se debe seleccionar el cargo y/o la profesion, asi como el tipo (si
es Observacién o recomendacion).
Datos principales A Imagen 17 Formulario de registro - Datos principales
Nuevo Registro
Tipo de documento * Documento *
DNI ® v 23451748 o
Datos principales ~
Apellido paterno * Apellido materno * Tipo de documento * Documento *
DI x A 23451748
GALLEGOS MARTINEZ
Apellido paterno * Apellido materno *
Nombreas * GALLEGOS MARTINEZ
MANUEL Nombres *
MAMUEL
Entidad Entidad
SOCIEDAD CIVIL * v
SOCIEDAD CIVIL = v
Agrupacién urbana
Agrupacién urbana APV. ALTO SAN MARTIN x v
S ¥ Cargo *
SECRETARIO(A) x v
Profesién *
- TECNICO x v
Tipo *
Elaborado por: Componente Informatico PMSPGT-SGOTP, 2025 OBSERVACION x v
o
Luego debemos seleccionar la entidad, si no pertenece a una entidad, Elaborado por: Componente Informatico PMSPGT-SGOTP, 2025

mantener la seleccion SOCIEDAD CIVIL y luego seleccionar la
agrupacion correspondiente en el campo Agrupacion urbana. De

CIP: 286335

o
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%, MUNICIPALIDAD FROVINGIAL DEL CUSCO
GDUR - SGOTP - PMSPGT

MUNIGIPALIDAD PROVINGIAL DEL CUSCO
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MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DEL CUSCO
GDUR - SGOTP - PMSPGT

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO
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Caso 2: En caso contrario el sistema recuperard todos los datos En Datos de contacto debemos llenar el teléfono, correo electrénico y
registrados previamente (es decir: nombres, apellidos, entidad, cargo y direccién del usuario.

profesion).
Imagen 19 Formulario de registro - Datos de contacto

Imagen 18 Formulario de registro - Datos principales
Datos de contacto e
% Nuevo Registro
Teléfono *
- 987844299

Datos principales N
Tipo de documento * Documento * Correo electrénico

DNl T Aspeanse fyulitag@gmail.com
Apellido paterno * Apellido materno *

Direccion
FERNAMNDEZ GUEVARA
Ingrese una direccion

Nombres *

CINTIA YULISA

s

Entidad

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEL CUSCO x . Elaborado por: Componente Informatico PMSPGT-SGOTP, 2025
oficina * En Ubicacién debemos seleccionar el distrito del lugar que se quiere

SGOT - SUBGERENCIA DE ORDENAMIENTO TERRIT %+ reg |.strar. Ac.||c:|ona|mente se debe agregar el punto geografico especifico

haciendo clic en el mapa.

Cargo *

ESPECIALISTA x -
Profesion *

INGENIERO INFORMATICO x -

4 Tipo *
OBSERVACION x -

CIP: 286335

Elaborado por: Componente Informatico PMSPGT-SGOTP, 2025

o
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Imagen 20 Formulario de registro - Ubicacion Imagen 21 Formulario de registro - Observacion o Recomendacién

Ubicacién A~ Observacion o Recomendacion N

Seleccione una opcion:

Distrito *
@ enar observacion Adjuntar informacién

080101 - CUSCO x -
Observacién/Recomendacién *

Detalle su solicitud

Fundamento de la Observacién o recomendacion *

Ingrese el fundamento de la observucirjn.l’recomenducirjn

Observacidon o Recomendacion AV

Elaborado por: Componente Informatico PMSPGT-SGOTP, 2025

o

En Observacién o recomendacién debemos llenar el campo de nuestra
observacidn o recomendacién, el fundamento por el cual estamos P
llenado el registro y adjuntar los archivos en caso sea necesario.

Elaborado por: Componente Informatico PMSPGT-SGOTP, 2025

CIP: 286335
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Ing. Jennifer Farfin Luna
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Imagen 22 Formulario de registro - Adjuntar informacién Por ultimo, al hacer clic en el botén Guardar, el cual se encuentra en la
parte inferior de la imagen 22, se despliega una ventana de confirmacion,
Observacién o Recomendacion . se debe hacer clic en el botén Si para guardar el registro, y en NO para

cancelar el proceso.

Seleccione una opcién: Imagen 23 Notificacién de confirmacion

Lienar la observacion o Adjuntar informacién
Ly L) L

_ _ Notificacion

Subir Archivos

¢Estas seguro de Guardar este registro?

; g

A g rE‘g ararc h IVos Elaborado por: Componente Informatico PMSPGT-SGOTP, 2025

Después del guardado se desplegara una ventana que nos mostrara la
elaboracidén de nuestra observacién o recomendacién en formato de
documento de la siguiente manera:

o

Guardar Volver =)

Elaborado por: Componente Informéatico PMSPGT-SGOTP, 2025

‘GDUR - SGOTP - PMSPGT
CIP: 286335
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Imagen 24 Visor en formato documento de la observacién o recomendacion

SUBGERENCIA DE
ORDENAMIENTO TERRITORIAL
PROVINCIAL

CARTA DE OBSERVACION O RECOMENDACION X

— + Tamano automatico

ARD DE LA REGUPERAGION Y GONSOLIDACION
DE LA ECONGMIA PERUANA

CARTA DE OBSERVACION 5
Cusco, 20 de octubre del 2025

Sefior: LUIS BELTRAN PANTOJA CALVO
Alcalde Provincial del Cusco

Sefior: JOSE LUIS VARGAS GALLEGOS
Gerente de Desarrollo Urbano y Rural

Presente.-

ASUNTO: Remito OBSERVACION para el componente AMBIENTAL de la SINTESIS:
SINTESIS DE DIAGNOSTICO AMBIENTAL

De mi consideracion:

Lorem Ipsum es simplemente el texto de rellenc de las imprentas y archivos de texto. Lorem
Ipsum ha sido el texto de relleno estandar de las industrias desde el afio 1500, cuando un
impresor (N. del T. persona que se dedica a la imprenta) desconocido usé una galeria de
textos y los mezcld de tal manera que logrd hacer un libro de textos especimen. No sdlo
sobrevivié 500 afios, sino que tambien ingreso como texto de relleno en documentos
electronicos, quedandoe esencialmente igual al original. Fue popularizado en los 60s con la
creacion de las hojas "Letraset”, las cuales contenian pasajes de Lorem Ipsum, y mas
recientemente con software de autoedicion, como por ejemplo Aldus PageMaker, el cual
incluye versiones de Lorem Ipsum.

Lorem Ipsum es simplemente el texto de relleno de las imprentas y archivos de texto. Lorem
Ipsum ha sido el texto de relleno estandar de las industrias desde el afio 1500, cuando un
impresor (N. del T. persona que se dedica a la imprenta) desconocido uso una galeria de
textos y los mezclo de tal manera que logro hacer un libro de textos especimen. No sdlo
sobrevivié 500 afios, sino que tambien ingresé como texto de relleno en documentos
electronicos, quedando esencialmente igual al original. Fue popularizado en los 60s con la

rreacian de las haias "Iatraset” las rnales contenian nasaies de Tarem Inanm v mas

Terminar B

Elaborado por: Componente Informéatico PMSPGT-SGOTP, 2025

A continuacién se describe la funcionalidad de los botones de la parte
inferior de la elaboracion en formato documento de la observacién o

recomendacion.
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Imagen 25 Boton para firmar documento

Elaborado por: Componente Informatico PMSPGT-SGOTP, 2025

El botén “Firmar ahora” permite aplicar la firma digital al documento de
observacidn generado. Al presionarlo, el sistemma mostrard una
notificacion solicitando confirmacién: seleccione “SI” para proceder con
la firma o “NO” para cancelar la operacion.

Imagen 26 Notificacién para el confirmar el proceso de firma digital

Notificacion

¢Desea FIRMAR este documento?

Elaborado por: Componente Informatico PMSPGT-SGOTP, 2025

Al confirmar la accidn anterior, el sistema inicia

mostrando la siguiente ventana.

la firma digital,

Vi _‘\ |
QOSQO
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Imagen 27 Notificacién de inicio del proceso de firma digital Imagen 28 Ventana emergente para posicionar la firma digital

@ Wocrda 0¥ | Pasicizra ln gridca | *

# Plataforma Firma Perd 1.1.0 X

Mot

Beproienlacin pifaa

- L. hmasdozer
Cargando certificados digitales

Elaborado por: Componente Informatico PMSPGT-SGOTP, 2025

NOTA: Por estipulacion del proveedor (RENIEC) este proceso solo
funciona en el navegador Edge. Ademas, es necesario contar con un DNI
y un lector de DNI electrénico para completar la operacion.

LN TR AR L AR la firfma

O e[ = |

Luego en una ventana emergente, aparecera cargado nuestro archivo a
firmar, y procedemos a ubicar la imagen de la firma en la posicion
correspondiente.

Elaborado por: Componente Informatico PMSPGT-SGOTP, 2025

Luego hacemos clic el botén de la figura B (“Firmar”), y el sistema
solicitard que ingresemos nuestro PIN de 6 digitos.

o

CIP: 286335
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Imagen 29 Ingreso del PIN, para completar la firma

o DNie x

JHOLA ELVIE ARELLAND!
Digita &l PIN de tu DMle

Teenes 5 imtentos disponibles

Cancelar

Elaborado por: Componente Informatico PMSPGT-SGOTP, 2025

Al ingresar el pin, se habilita el botén “Firmar” el cual deberemos
presionar.

Imagen 30 PIN ingresado , para completar la firma

o D x

FHOLA ELVIR ARELLAND!
Digete &l PIN de tu DNie

Tewras 4 indentos drponibles

Concelsr

Elaborado por: Componente Informatico PMSPGT-SGOTP, 2025

Luego se mostrara una notificacion de finalizacién correcta del proceso,
con el siguiente mensaje:

21
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Imagen 31 Notificacién de éxito de la firma digital

s Pusiorens Fema Peru 110 b4

D winarite hrmads

Elaborado por: Componente Informéatico PMSPGT-SGOTP, 2025

Luego el sistema nos mostrara el documento generado con la firma
digital incluida.
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Imagen 32 Documento de observacién generado, firmado digitalmente
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Elaborado por: Componente Informatico PMSPGT-SGOTP, 2025
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Imagen 33 Boton para descargar documento

Elaborado por: Componente Informéatico PMSPGT-SGOTP, 2025

Este botén descarga el documento creado a su dispositivo ©

computadora.

Imagen 34 Botén para cerrar ventana

Terminar B3
Elaborado por: Componente Informatico PMSPGT-SGOTP, 2025

Este botdn activa la siguiente ventana emergente:

Imagen 35 Notificacién de creacion del registro de la
observacién/recomendacién

Advertencia

El registro se ha creado y enviado correctamente.

Elaborado por: Componente Informatico PMSPGT-SGOTP, 2025
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En la cual si presionas el botén Si se termina el proceso de registro de

una observacidon o recomendacidn. Caso contrario, al presionar el botén
NO la ventana emergente aln se mantiene visible.

o
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